
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01, 2 /2025 
I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM. 

1. Công tác chuyên môn: 

- Duy trì tốt nề nếp dạy và học. 

- Đảm bảo tiến độ, chất lượng các môn học (Hoàn thành tiến độ chương trình HKI, triển khai 

chương trình HKII). 

- Thi GVG cấp tỉnh vòng thi giảng (GV nhà trường dự thi, Chuẩn bị địa điểm cho Sở tổ chức tại 

trường). 

- Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn định kỳ. 

- Tăng cường công tác kiểm tra về chuyên môn, dự giờ đảm bảo tiến độ theo KH, dự giờ đột xuất. 

- Các cuộc thi: Thi chọn ĐTHSG các môn Văn hoá lớp 10. Tích cực luyện tập cho các ĐT Điền 

kinh, Cầu lông chuẩn bị cho thi cấp tỉnh. Tổ chức các vòng thi IOE. Triển khai các cuộc thi khác: 

“Tuổi trẻ học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM” (ĐTN phụ trách; “Tìm kiếm 

Tài năng Anh ngữ” (ĐTN phụ trách). Tham gia thi thử trực tuyến một số môn trong kỳ thi 

TNTHPT năm 2024. 

- Công tác tuyên truyền giáo dục pháp luật: Luật  trật tự ATGT 2024; Quy định về quản lý, sử 

dụng pháo, vật liệu nổ. Bảo đảm trật tự an toàn, an ninh dịp Tết Nguyên đán. 

2. Công tác đảm bảo an toàn, an ninh, vệ sinh môi trường: 

- Tiếp tục duy trì đảm bảo an ninh, an toàn trường học, đặc biệt dịp Tết Nguyên đán. 

- Tổ chức tổng dọn vệ sinh môi trường sau khi hoàn thiện tu sửa nhà A. Duy trì đảm bảo vệ sinh 

môi trường. 

3. Cơ sở vật chất 

- Tiếp nhận, bàn giao các lớp học nhà A cho các lớp sử dụng quản lý sau sửa chữa, duy tu. 

- Rà soát, chuẩn bị CSVC phục vụ thi GVG của Sở. 

- Phối hợp với BQLĐTC triển khai thi công nhà Thư viện, nhà phòng bộ môn, cải tạo mặt tiền các 

nhà lớp học. 

- Tổ chức kiểm kê tài sản (nhập vào hệ thống quốc gia). Tổ chức thanh lọc,  sắp xếp lại, bổ sung 

CSVC các phòng làm việc, các lớp học, phòng bộ môn. 

4. Công tác khác 

- Tổ chức Sơ kết HKI. 

- Chi bộ: Tuyên truyền KN 95 năm Thành lập Đảng. Sinh hoạt thường kỳ. Tiếp tục công tác 

chuẩn bị cho ĐHCB; 

- Công Đoàn: Tổ chức các hoạt động thăm hỏi, động viên cuối năm. Tổ chức hoạt động trải 

nghiệm đầu năm. 

- ĐTN: Tổ chức “Giải bóng đá HS năm học 2024-2025”: “Mừng Đảng- Mừng Xuân – Mừng 

Đất nước đổi mới” hướng tới KN thành lập ĐTNCSHCM. 

- Tổ chức trồng cây đầu Xuân. 

II. MỘT SỐ CÔNG VIỆC CỤ THỂ VÀ MỐC THỜI GIAN 

THÁNG 01/2025 

Thứ( ngày) Nội dung Ghi chú 



Tuần từ 06 đến 11/01 

Hoàn thành chương trình HKI 
 

2(06/01) 

* Tiết 1: SHDC: 

- Đánh giá công tác tuần từ 30/12/2024 đến 04/01/1015. Đánh giá việc 

thực hiện Kiểm tra cuối HKI. Triển khai công tác tuần từ 06 đến 11/01, 

khảo sát các môn định hướng đối với K10, 11. HĐ thi GVG tại trường 

(đ/c Phong – PHT); 

-  Tập đoàn Atlantic phối hợp cùng nhà trường tổ chức tư vấn, hướng 

nghiệp (đ/c Bắc chỉ đạo thực hiện). 

- Trưởng ban các lớp họp tháng 1 (đ/c Sáng dự) (Phòng Truyền thống). 

* Tiết 2: SHL (GVCN tổ chức tự đánh giá rèn luyện HKI). 

* Trong buổi sáng: Đ/c Đại BTĐTN gửi tổng hợp thi đua, BC đánh 

giá thực hiện nề nếp của HS cho các đ/c trong BLĐ để làm cơ sở duyệt 

rèn luyện HKI. 

 

3(07/01) * 7 giờ 30: Họp BLĐMR  

4(08/01) 
* Duyệt rèn luyện HKI: Thầy Phong (PHT) duyệt Khối 10. Thầy Bắc 

duyệt Khối 11. Thầy Sáng duyệt Khối 12. 
 

5(09/01) 

* 13 giờ 45: Lồng ghép sinh hoạt Chi bộ, Họp cơ quan tháng 1. 

* 15 giờ 30: Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn (thống nhất chuyên môn 

từ 13 đến 08/02- Ba tuần đầu HKII) 

 

6(10/01) * Buổi chiều: Khảo sát các môn định hướng K10, 11  

7(11/01) 

* Hoàn thành chương trình HKI. 

* Buổi chiều: Khảo sát các môn định hướng K10, 11 

* Hạn cuối hoàn thành nhập liệu kết quả kiểm tra, đánh giá HKI cho 

HS trên sổ điểm điện tử. 

 

CN(11/01) Giám sát thi công, xây dựng  

Tuần từ 13 đến 18/01 

* Tổng dọn VSMT, Chuẩn bị CSVC phục vụ thi GVG (Thi giảng) của Sở tổ chức. 

2(13/01) 

* Tiết 1: SHDC 

- Sơ kết HKI trong học sinh; 

- Vinh danh, khen thưởng HS đạt Giải cấp tỉnh kỳ thi chọn HSG tỉnh 

lớp 12; 

- Đại diện nhóm dạy GDĐP triển khai kế hoạch thực hành nội dung 

GD ĐP 

* Tiết 2: SHL (GVCN tổ chức sơ kết HKI tại lớp). 

* Buổi chiều: Tổ chức lao động tổng dọn vệ sinh môi trường (có kế 

hoạch riêng) 

 

3(14/01) 
* Buổi chiều: Tổ chức lao động tổng dọn vệ sinh môi trường (có kế 

hoạch riêng) 
 

4(15/01) 
* Buổi chiều: Tổng kiểm tra CSVC phục vụ thi thực hành GVG. 

* 13 giờ 30: Đ/c Bắc dự họp Hội khuyến học huyện (tại TTCT) 
 

5(16/01) Hoàn thiện CSVC phục vụ thi thực hành GVG  

6(17/01) 
* Thi GVG tỉnh: Sở tổ chức thi thực hành tại trường (có kế hoạch kèm 

theo) 
 

7 (18/01) 
* Thi GVG tỉnh: Sở tổ chức thi thực hành tại trường (có kế hoạch kèm 

theo) 
 

Tuần từ 20 đến 25/01 
Trong tuần:  

- CĐ tổ chức thăm, chúc Tết bố, mẹ CB, GV, NV cao tuổi. 

- Các Tổ, nhóm chuyên môn tổ chức sinh hoạt chuyên môn lần 2 (HKII): Sở kết hoạt động của 



Tổ HKI. Thống nhất chuyên môn hai tuần sau khi nghỉ Tết Nguyên đán (từ 03/02 đến 15/02). 

Thời gian: TTCM tự bố trí, hình thức: Online hoặc trực tuyến. 

2(20/01) 

* Từ 6 giờ 45 đến 8 giờ: Thực hành GDĐP (toàn trường, nhóm phụ 

trách GDĐP thực hiện, thầy V. Phong PHT chỉ đạo); 

* Từ 8 giờ đến 8 giờ 40: Quán triệt, căn dặn học sinh trước khi nghỉ 

Tết. 

(Ghi chú: GVCN các lớp dự từ 8 giờ) 

* Buổi chiều: Tổ chức thi chọn HSG các môn văn hoá (có kế hoạch 

riêng); chuyển sau tết 

 

3(21/01) 
* Buổi chiều: Tổ chức thi chọn HSG các môn văn hoá (có kế hoạch 

riêng); 
 

4(22/01) 
* Hoàn thành hoạt động thăm, chúc Tết bố, mẹ CB, GV, NV cao tuổi 

(CĐ có kế hoạch chi tiết); 
 

5(23/01) 

* 15 giờ 30: Họp cơ quan tháng 01 (Sơ kết HKI, triển khai NV học kỳ 

II). 

* Từ 17 giờ 30: Tổ chức hoạt động tất niên cuối năm (CĐ có kế hoạch 

chi tiết). 

 

6(24/01) * Tiết 5: Tổ chức trao qua Tết cho HS có hoàn cảnh khó khăn.  

7 (25/01) 

* BẮT ĐẦU KỲ NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN ẤT TỴ 

* Buổi sáng: Tổ chức tổng kiểm tra an toàn, niêm phong…đảm bảo an 

toàn trường học cho kỳ nghỉ Tết (có kế hoạch và phân công nhiệm vụ 

kèm theo) 

 

TỪ 26/01 ĐẾN 02/02/2025 

* NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN ẤT TỴ. 

* Các bộ phận trực thực hiện theo lịch. 

* Trong ngày 01/2/2025: Kiểm tra an toàn CSVC để chuẩn bị cho HS trở lại học tập. 

THÁNG 2/2025 

Tuần từ 03/02 đến 09/02 

 

2(03/2) 

* Từ 7 giờ đến 8 giờ: 

Tổ chức chương trình tuyên truyền KN 95 năm thành lập ĐCSVN (Chi 

uỷ có KH riêng); 

* Từ 8 giờ 10 đến 8 giờ 40: SHL; 

 

5(05/02) * 15 giờ 30: Họp GVCN chuẩn bị cho HN CMHS lần 2;  

6(06/02) * Đăng ký (trực tuyến) thi Cầu lông cấp tỉnh (đ/c Bắc chỉ đạo, thực hiện);  

CN (09/2) * Tổ chức Hội nghị CMHS lần 2  

Tuần từ 10/2 đến 16/2 

   

3(11/02) 
* Nộp hồ sơ dự thi Cầu lông cấp tỉnh theo thông báo 152, ngày 

20/01/2025 của Sở (đ/c Bắc chỉ đạo, thực hiện); 
 

5(13/2) 
* 15 giờ 30: Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn lầ 3 (HKII): Thống nhất 

chuyên môn từ 17/2 đến 01/3). 
 

7(15/02) * Buổi chiều: Khai mạc “Giải bóng đá HS năm học 2024-2025”  



CN (16/02) 
* Tổ chức hoạt động Trải nghiệm đầu Xuân (CĐ có kế hoạch chi 

tiết). 
 

Tuần từ 17 đến 22/02  

2 (17/02) 

* Tiết 1: SHDC (Phát động Tết trồng cây). 

* Tiết 2: SHL 

* Đội tuyển Cầu lông dự thi cấp tỉnh (đến 19/02, đ/c Bắc chỉ đạo, thực 

hiện) 

 

CN(23/02) TỔ CHỨC TRỒNG CÂY (có kế hoạch riêng)  

Tuần từ 24/2 đến 01/3 

2(24/2) 
* Tiết 1: SHDC 

* Tiết 2: SHL 
 

5(27/2) 

* Tổ chức cho HS thi IOE cấp Tỉnh (theo KH, 27, 28/2, 01/3) 

* 14 giờ: Họp cơ quan tháng 2. 

* 15 giờ 30: Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn lầ 3 (HKII): Thống nhất 

chuyên môn từ 03/3 đến 15/3). 

 

Ghi chú: Tuỳ theo tình hình thực tế, sự chỉ đạo của Sở;  BGH sẽ điều chỉnh, bổ sung kế hoạch cho 

phù hợp  và cụ thể kế hoạch theo từng tuần./. 
_ Nơi nhận: 

+ Các PHT;BTĐTN; CTCĐ 

+ Thông báo trên các nhóm Zalo công vụ; 

+ Lưu VP. 

Tứ Kỳ, ngày 04 tháng 01 năm 2025 

Hiệu trưởng 

 

 

 


